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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO AYUNTAMIENTO DE
VILLAMAYOR DE GALLEGO.

Exposicion de motivos

La inexistencia de Reglamento Organico Municipal, por un lado, y los principios de economia
presupuestaria y procedimental, transparencia y eficiencia, por otro, aconsejan crear este
reglamento y adaptarlo a las circunstancias juridicas, econdmicas, tecnolégicas e incluso sociales
del afio 2015. Es por ello que el presente Reglamento opta por la plena insercién de los medios
electrénicos en el ambito politico del mismo modo en que desde hace tiempo viene establecido
para el ambito administrativo, haciendo coherente la tendencia corporativa de fomentar el
ahorro de recursos municipales y la reduccién de papel tramites y cargas administrativas
innecesarias.

En esta linea, las principales caracteristicas son:
Se redacta la norma en un lenguaje accesible, respetando los principios de claridad e igualdad.

Se clarifica el sistema de fuentes aplicable en materia de organizacién y funcionamiento
municipal

Se incorpora normativamente la doctrina reciente sobre los miembros no adscritos de la
Corporacion.

Se establecen algunas disposiciones para hacer efectivo el principio de economia administrativa.
De forma concreta se procurara que la sesiéon concluya el mismo dia en que comience.
Asimismo, ninguna intervencion plenaria podra superar, salvo excepciones, los cinco minutos de
duracion ni versar sobre temas no relacionados con la ciudadania de Villamayor de Gallego y sus
intereses.

Por tultimo, el Reglamento regula un sistema obligatorio de comunicaciones electrénicas, segin
los cuales:

“Reglamentariamente, las Administraciones Publicas podran establecer la obligatoriedad de
comunicarse con ellas utilizando sélo medios electrénicos, cuando los interesados se
correspondan con personas juridicas o colectivos de personas fisicas que por razéon de su
capacidad econdmica o técnica, dedicacién profesional u otros motivos acreditados tengan
garantizado el acceso y disponibilidad de los medios tecnolégicos precisos.

Las Administraciones Publicas utilizardn preferentemente medios electrénicos en sus
comunicaciones con otras Administraciones Publicas. Las condiciones que regirdn estas
comunicaciones se determinaran entre las Administraciones Publicas participantes”.

En base a la aplicaciéon directa del apartado 6 y analogica del 7 citados, se entiende que los Grupos
Politicos y los Concejales y Concejalas integrantes son personas juridicas o colectivos de
personas fisicas con la suficiente capacidad como para cumplir con la obligacién de comunicarse
electrénicamente con su propia Corporacién y servicios de la misma, haciendo extensiva la
obligacién a tipo de comunicaciones entendidas en el sentido bidireccional (escritos de la
Corporacion a los Grupos y Concejales y de estos a la Corporacion). Cierto es que los Concejales y
Concejalas, individualmente, son los receptores de las comunicaciones, y son personas fisicas,
pero son personas totalmente involucradas en el entramado municipal, en todo caso ciudadanos
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cualificados, y que cuentan ademas con el apoyo del personal técnico y administrativo del
Ayuntamiento. Es por todo ello que se considera que los Grupos Politicos y los Concejales y
Concejalas del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego no estan afectados por las limitaciones que
la ley prevé sobre “acceso y disponibilidad” de medios tecnolégicos, a efectos de la imposicion de
un sistema de comunicaciones electrénicas.

En cuanto a las comunicaciones y notificaciones externas de los Grupos y Concejales,
obviamente el ROM o cualquier otro Reglamento municipal no las puede acotar, pero el
Ayuntamiento de Villamayor de Gallego procurard en la medida de lo posible que dichas
comunicaciones se realicen por medios electrénicos.

TITULO PRELIMINAR
Articulo 1.- Titulo competencial

El Ayuntamiento de Villamayor de Gallego, ejerciendo la potestad reglamentaria y de auto
organizacion que otorgan los articulos 4 y 20.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local, reformada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacién y
sostenibilidad de la Administracién Local, el articulo 3 de la Ley 7/1999, de 9 de abril, del
Gobierno de Aragén, de Administracion Local de Aragdn, el articulo 24.b) del Real Decreto
781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las disposiciones legales
vigentes en materia de Régimen Local, y el articulo 4 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen
Juridico de las Entidades Locales, regula la organizacién y el régimen de funcionamiento del
Ayuntamiento.

Articulo 2.- Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion y el régimen de funcionamiento
de los Organos de Gobierno y Administracién de este Municipio, las atribuciones de los distintos
organos de gobierno, en los términos establecidos en la normativa basica de régimen local, y las
responsabilidades en materia de seguridad y prevencion de riesgos laborales.

Articulo 3.- Rango normativo y sistema de fuentes.

Los preceptos de este Reglamento se aplicaran preferentemente siempre que no vayan en
contra de disposiciones de rango legal que sean de obligado cumplimiento, teniendo en cuenta
que la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, tiene caracter basico,
e, igualmente, los articulos 1, 2, 3.2, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 22, inciso primero, 25, 26, 34, 48, 49,
50, 52, 54, 56, 57, 58, 59, 69 y 71 del Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el
que se aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen
Local, y todo ello sin perjuicio de lo dispuesto en la ley de Administracién Local de Aragon:

a) La legislacion basica de régimen local o sectorial

b) La Ley de Administracién Local Aragén, las normas que la desarrollen o en las leyes
sectoriales de la Comunidad Auténoma de Aragén.

c) Las reglas de organizacion y funcionamiento que adopte el Ayuntamiento por medio del
presente Reglamento Organico Municipal o a través de acuerdos del Pleno municipal.
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Articulo 4.- Constitucién del Ayuntamiento.

El Ayuntamiento de Villamayor de Gallego se integra por todos los Concejales y Concejalas
(elegidos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto), y por el Alcalde o Alcaldesa
(elegido por los Concejales o por los vecinos), de conformidad con lo dispuesto en la legislacién
electoral general

TiTULO I
De los Concejales
CAPITULO I

Norma General

Articulo 5.- Las disposiciones del presente titulo seran aplicables a los Concejales y Concejalas y
al Alcalde o Alcaldesa del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego, sin perjuicio del principio de
jerarquia normativa.

CAPITULO II

Derechos de los Concejales
Articulo 6.- Catilogo de Derechos

Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego tienen derecho a los
honores, prerrogativas y distinciones propias del cargo que se establezcan por la legislacion del
Estado y de la Comunidad Auténoma de Aragdn, asi como el de asistir con voz y voto a las
sesiones del Pleno del Ayuntamiento y a las de aquéllos otros drganos colegiados de los que
formen parte.

Articulo 7.- Retribuciones.

Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego tienen derecho a percibir
la retribucién que acuerde el Pleno de la Corporacién cuando desempefien su cargo con
dedicacion exclusiva o parcial En este caso seran dados de alta en el Régimen General de la
Seguridad Social, asumiendo la Corporacién el pago de las cuotas empresariales
correspondientes, salvo si son funcionarios, en cuyo caso la Corporacién asumira el pago de las
cotizaciones de las mutualidades obligatorias. Los Concejales que no perciben retribuciones
tienen derecho a percibir indemnizaciones por el desempefio de su cargo, en la cuantia y
condiciones que establezca el Pleno del Ayuntamiento.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 75, 75bis y 75ter de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, reformada por la Ley 27/2013, de 27 de
diciembre, de racionalizacién y sostenibilidad de la Administracién Local

Articulo 8.- La cuantia de las retribuciones e indemnizaciones a que se refiere el articulo
anterior, se sefialardn cada afio y se consignaran en el presupuesto municipal, sin que su cuantia
total pueda exceder de los limites que se establezcan con caracter general

Articulo 9.- Con independencia de lo establecido en los articulos anteriores, todos los Concejales y
Concejalas tendran derecho a la suscripcién de una péliza de seguro que cubra los riesgos por el
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desempeiio de su cargo.

Articulo 10.- Derecho de informacion.

El derecho de informacion de los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Villamayor de
Gallego se ejercera por medios electrénicos, en los términos previstos en el Titulo VIII del
presente Reglamento. En todo caso, los Concejales y Concejalas procuraran evitar la divulgacion
de los documentos e informaciones no accesibles a todos los ciudadanos que conozcan por razén
del cargo y para el desarrollo de su funcién, guardando especial sigilo respecto de las que han de
servir de antecedente de las decisiones que atin se encuentren pendientes de adopcién.

CAPITULO 111

Deberes de los Concejales

Articulo 11.- Los Concejales y Concejalas, una vez que tomen posesion de su cargo, estan
obligados al cumplimiento estricto de los deberes y obligaciones inherentes a él, y
significadamente el de asistir a las sesiones de los 6rganos colegiados de los que formen parte.

Articulo 12.- La falta no justificada de asistencia a las sesiones de érganos colegiados y el
incumplimiento reiterado de las obligaciones que le han sido atribuidas, facultara a la Alcaldia
para la imposicién de sanciones en los términos que determina la ley de la Comunidad Auténoma
0, en su defecto, la del Estado.

Articulo 13.- Todos los Concejales y Concejalas estan obligados a formular, antes de la toma de
posesidn, declaracion de sus bienes y de las actividades privadas que les proporcionen o puedan
proporcionar ingresos econémicos o que afecten al ambito de competencias de la Corporacion.
Igualmente deben formular declaracién de las variaciones que se produzcan a lo largo del
mandato, todo ello de acuerdo con la legislacion del Estado y de la Comunidad Auténoma.

Articulo 14.- Bajo la direccidn del Secretaria General de la Corporacidn, y encomendado a su
custodia, se constituye el Registro de Intereses del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego, en el
que se inscribiran las declaraciones y variaciones que formulen los miembros de la corporacién a
que se refiere el articulo anterior.

TITULO II
De los Grupos Municipales

Articulo 15.- Los Concejales y Concejalas de las formaciones politicas que obtengan
representacién municipal, a efectos de su actuacién corporativa, deberan constituirse en Grupos
Politicos Municipales.

Articulo 16.- Los  Concejales y Concejalas que no se integren en el Grupo Politico Municipal
que constituya la formacion electoral por la que fueron elegidos y los que abandonen en el que
inicialmente se hubieren integrado tendran la consideracién de miembros no adscritos de la
Corporacion.
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Ningin Concejal podra pertenecer simultineamente a mas de un Grupo Politico Municipal
Durante el mandato de la Corporacién, ningin Concejal o Concejala podra integrarse en un
Grupo distinto de aquel en que lo haga inicialmente.

Articulo 17.- Los Grupos Politicos Municipales se constituirin mediante escrito dirigido a la
Alcaldia y suscrito por todos los integrantes, el cual se presentard a la Secretaria General de la
Corporacion dentro de los diez dias hébiles siguientes a la constitucién del Ayuntamiento, y en
todo caso, antes de la convocatoria de la sesi6n extraordinaria del Pleno para determinar la
organizacién y funcionamiento municipal

Articulo 18.- En el mismo escrito de constitucidn se hara constar la designacion de Portavoz del
Grupo Politico Municipal, pudiendo designarse también suplentes.

Articulo 19.- De la constituciéon de los Grupos Politicos Municipales y de sus integrantes y
Portavoces, se dard cuenta al Ayuntamiento Pleno en la primera sesién que celebre tras la
presentacion de los correspondientes escritos.

Articulo 20.- Cuando, para cubrir una baja, se produzca la incorporacién al Ayuntamiento de un
Concejal o Concejala, dispondra de un plazo de diez dias habiles a partir de la sesién del Pleno en
que asuma plenamente su cargo, para integrarse en uno de los Grupos Politicos municipales
constituidos, lo cual acreditard mediante escrito firmado por él y por el Portavoz del Grupo en
que se integre, presentado en la Secretaria General de la Corporacion. Si no se produce su
integracidn en la forma prevista en el parrafo anterior, pasara a tener la condicién de concejal
no adscrito.

Articulo 21.- Los Grupos Politicos Municipales designaran mediante escrito de su Portavoz
dirigido al Alcalde y presentado en la Secretaria General, aquellos de sus componentes que hayan
de integrarse en los 6rganos colegiados complementarios. Asimismo, los Grupos podran expulsar
a sus miembros, pasando estos a tener la condiciéon de concejales no adscritos. Igualmente, si
abandonaran el Grupo por propia voluntad tendran también la consideraciéon de miembros no
adscritos.

Articulo 22.- La designacion prevista en el articulo anterior debera hacerse en el plazo de cinco
dias habiles siguientes a la sesién del Ayuntamiento Pleno en que se complete la doble
circunstancia de constitucién de los Grupos Politicos Municipales y designacién de 6rganos
complementarios con definicién del nimero de puestos atribuidos.

Articulo 23.- Durante el mandato de la Corporacidén, cada Grupo Politico podra variar a sus
representantes en los érganos colegiados mediante escrito de su Portavoz presentado en la forma
prevista en el articulo 21.Si como consecuencia de la baja de un Concejal en un Grupo Politico
éste quedare sin representacion en un 6rgano colegiado complementario o se alterase
sustancialmente la proporcionalidad de la representacién se procedera:

a) Si la baja ha de ser cubierta por otro integrante de la misma lista electoral, por el Portavoz
del Grupo se podra designar un representante provisional en el 6rgano colegiado afectado, sin
perjuicio de la realizacién de las designaciones definitivas una vez incorporado el nuevo Concejal
ala Corporacién.

b) Si la baja se produce por pasar a tener la condicién de concejal no adscrito, el Concejal
que da lugar a que un antiguo Grupo quede sin representacion en el 6rgano colegiado, causara
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automaticamente baja en el mismo, sin perjuicio de la posibilidad de que se integre en él como
tal miembro no adscrito. El Grupo en el que caus6 baja designara un nuevo representante en ese
organo colegiado en la forma prevista en el primer parrafo de este articulo.

Articulo 24.- Si la variacién en el nimero de componentes de cada Grupo Politico a lo largo del
mandato de la Corporacidn, determinase variaciones sustanciales en la proporcionalidad con que
han de estar representados en los 6rganos colegiados complementarios, podra modificarse el
nimero de representantes de cada Grupo Politico en dichos 6rganos complementarios por el
Ayuntamiento en Pleno.Los Grupos deberan adaptar sus designaciones de representantes al
nuevo numero de éstos que les corresponde en el plazo de quince dias, sin lo cual la Alcaldia
podr3, libremente, decretar el cese de tantos como excedan, quedando sin proveer las nuevas
plazas asignadas a aquellos Grupos que no realicen la designacidn.

TITULO III

De la Organizacion del Ayuntamiento

CAPITULO I
Del Pleno del Ayuntamiento

Articulo 25.- El Pleno del Ayuntamiento esta integrado por todos los Concejales y Concejalas y
por el Alcalde o Alcaldesa, quien lo preside.

Articulo 26.- Las atribuciones que corresponden al Pleno del Ayuntamiento son las fijadas por la
legislacion general y sectorial

Articulo 27.- El Pleno del Ayuntamiento puede acordar la delegacion de aquellas de sus
atribuciones que no sean legalmente indelegables en la Junta de Gobierno Local La delegacion se
realizard mediante acuerdo, y surtira efectos desde el dia siguiente al mismo, salvo que en aquel
se disponga otra cosa. Las modificaciones en la delegacion, sea amplidndola o reduciéndola, se
producird igualmente mediante acuerdo del Pleno del Ayuntamiento, con efectos desde el dia
siguiente al de su adopcién.

CAPITULO II
Del Alcalde o Alcaldesa

Articulo 28.- El Alcalde o Alcaldesa se elige por los Concejales y Concejalas, con sujecion a las
disposiciones de la Ley Electoral General

Articulo 29.- El Alcalde o Alcaldesa preside la Corporacion, representa al Ayuntamiento, y dirige
el Gobierno y la Administracién municipal

Articulo 30.- El resto de las atribuciones que corresponden a la Alcaldia son las fijadas por la
legislacion general y sectorial, tanto estatal como autonémica.

Articulo 31.- El Alcalde o Alcaldesa puede delegar aquellas atribuciones que no sean legalmente
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indelegables en la Junta de Gobierno Local

Igualmente podra realizar delegaciones, tanto de caracter permanente como especificas, en los
Concejales, si bien las de cardcter permanente sélo podra realizarlas en miembros de la Junta de
Gobierno Local

La delegacién en los Concejales miembros de la Junta de Gobierno Local podra alcanzar a la
facultad de resolver aquellos asuntos y dentro de los limites que expresamente se les confieran.

Articulo 32.- Todas las delegaciones a que se refiere el articulo anterior serdn realizadas
mediante Resolucién y surtirdn efecto desde el dia siguiente al de su aprobacién, salvo que la
propia Resolucion estableciera un plazo distinto.

Las modificaciones en las delegaciones serdn igualmente realizadas por Resolucién, que surtira
efectos desde el dia siguiente a su adopcion, salvo que se estableciera un plazo distinto.

CAPITULO III
De la Junta de Gobierno Local

Articulo 33.- La Junta de Gobierno Local esti integrada por el Alcalde o Alcaldesa, que la preside,
y por los Concejales y Concejalas que Alcaldia nombre libremente, en nimero que no exceda al
tercio del nimero legal de los que componen la Corporacién.

Articulo 34.- Corresponde a la Junta de Gobierno Local, tal como dispone el art. 23.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, reformada por la Ley 57/2003,
de 16 de diciembre, de medidas para la modernizacién del Gobierno Local:

a) La asistencia a la Alcaldia en el ejercicio de sus atribuciones.

b) Las atribuciones que, por Acuerdo, le delegue el Pleno del Ayuntamiento.
c) Las atribuciones que, por Resolucién, le delegue la Alcaldia.
d) Otras competencias que le atribuyan en su caso las leyes.

Articulo 35.- La delegacion de atribuciones a que se refieren los apartados b) y c¢) del articulo
anterior, puede ser dejada sin efecto por acuerdo del Pleno delAyuntamiento o por Resolucién de
la Alcaldia, respectivamente, que surten efectos desde el dia siguiente al de su adopcién salvo que
expresamente se estableciera otro plazo.

Articulo 36.- Sin perjuicio de las delegaciones que realice con caracter general, la Alcaldia puede
decidir someter algin asunto concreto, de los atribuidos a su competencia, al conocimiento y
resolucion de la Junta de Gobierno Local

CAPITULO IV
De las Comisiones Informativas
Articulo 37.- Las Comisiones Informativas son los érganos necesarios y no resolutorios del

Ayuntamiento de Villamayor de Gallego, que tienen por funcién el estudio, informe o consulta de
los asuntos que hayan de ser sometidos a la decision del Pleno.

OM 19. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO



Articulo 38.- Las Comisiones Informativas pueden ser permanentes o especiales.

Articulo 39.- Son Comisiones Informativas permanentes las que se constituyen con caracter
general, distribuyendo entre ellas las materias que han de someterse al Pleno. Son Comisiones
Informativas especiales las que se constituyen para un asunto concreto, en consideracion a sus
caracteristicas especiales de cualquier tipo. Estas comisiones se extinguen automaticamente una
vez que hayan dictaminado o informado sobre el asunto que constituye su objeto, salvo que el
acuerdo plenario que las cre6 dispusiera otra cosa.

Articulo 40.- Las Comisiones Informativas se integran por una Presidencia, designada
libremente por la Alcaldia, y por el nimero de Concejales y Concejalas de cada Grupo Politico
Municipal que acuerde el Pleno del Ayuntamiento.

Articulo 41.- En cada Comisién Informativa debera integrarse, como minimo, un miembro de
cada Grupo Politico Municipal

La determinacién del nimero de componentes de cada Grupo, que ha de integrarse en cada
Comisién Informativa, se realizara atendiendo a criterios de respetos a la proporcionalidad de la
participacién en el Pleno, no tanto matematicos como representativos de la relacién existente
entre mayoria y minoria o minorias.

Articulo 42.- El numero, denominacidn, composicion numérica y componencial de las
Comisiones Informativas ordinarias serd acordado por el Pleno del Ayuntamiento en la primera
sesidn que celebre tras la de su constitucion, sin perjuicio de la posibilidad de modificarlos en
cualquier momento posterior.

Articulo 43.- La constitucion de Comisiones Informativas especiales, asi como su denominacion,
composicién numérica y asunto cuya competencia se le atribuye, serd igualmente acordada por
el Pleno del Ayuntamiento cuando se plantee la necesidad de estudiar o informar un asunto que
se considere que exige de tal constitucion.

Articulo 44.- Cada Comision Informativa designara, de entre sus miembros, uno o mas
Vicepresidentes, cuya funcion serd la de sustituir, por su orden, en casos de vacante o ausencia,
al Presidente, para la convocatoria y celebracién de sesiones.

Articulo 45.- Los dictimenes de las Comisiones Informativas revestiran la forma de propuestas
de acuerdo, sin perjuicio de la posibilidad de, previamente a emitirlos, proponer la realizacién de
las actuaciones que consideran convenientes o necesarias para un mejor conocimiento del tema
sometido a consideracion.

Articulo 46.- Los dictimenes se adoptaran por mayoria de los votos de los miembros,decidiendo
los empates el Presidente en voto de calidad.El vocal que disienta del dictamen podra pedir que
conste su voto en contra o formular su voto particular o reserva de voto, y sélo en estos casos
podra defender ante el Pleno su alternativa.

Articulo 47.- De cada reunién que celebren las Comisiones se extendera acta, en la que consten
los nombres de los vocales asistentes, asuntos examinados y dictimenes emitidos.
CAPITULOV
De los Tenientes de Alcalde
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Articulo 48.- Los y las Tenientes de Alcalde son designados y revocados libremente por el Alcalde
o Alcaldesa, mediante Resolucién, de entre los Concejales y Concejalas miembros de la Junta de
Gobierno Local

CAPITULO VI
De los Delegados de la Alcaldia

Articulo 49.- La Alcaldia puede designar, entre los Concejales y Concejalas, Delegados para el
ejercicio de determinadas atribuciones de las que le confiere la legislacion.

Articulo 50.- La delegacion de asuntos o materias con caracter general y la facultad de adoptar
Resoluciones, dentro de los limites que establezca, podra realizarla la Alcaldia inicamente en
Concejales y Concejalas miembros de la Junta de Gobierno Local, asi como la facultad de elevar a
conocimiento y resoluciéon de ésta aquellos expedientes cuya tramitacién haya finalizado, y se
refieran a las materias que han sido objeto de delegacion genérica en cada uno de ellos.

Articulo 51.- En los Concejales y Concejalas que no sean miembros de la Junta de Gobierno podra
el Alcalde o Alcaldesa realizar la delegacion de asuntos o cometidos de caracter mas especifico,
integrados en los de caracter general o bajo la directa dependencia de la propia Alcaldia.

Articulo 52.- Las delegaciones previstas en este Capitulo seran realizadas por Resolucién de la
Alcaldia definiendo su extension y las atribuciones a que alcanza.

TITULO IV
Del funcionamiento de los 6rganos municipales

CAPITULO
De las sesiones

Articulo 53.- Los 6rganos colegiados del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego funcionan en
régimen de sesiones ordinarias, sesiones extraordinarias y sesiones extraordinarias urgentes.

Articulo 54.- Son sesiones ordinarias aquellas cuya periodicidad esta preestablecida.

Son sesiones extraordinarias aquellas que convoque la Alcaldia con tal caracter, sin esa
periodicidad.

Si la urgencia del asunto o asuntos a tratar no permite la sesién extraordinaria, con la antelacién
minima exigida por la Ley, podra convocarse por la Alcaldia sesién extraordinaria urgente.

Articulo 55.- Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento y de la Junta de Gobierno Local se
celebraran en la Casa Consistorial, salvo caso de fuerza mayor, en que lo haran en el edificio que
se habilite al efecto.

Las sesiones de los restantes érganos colegiados se celebrardn en las dependencias municipales
que sefiale el Pleno del Ayuntamiento.

Articulo 56.- Para la celebracién valida de sesiones se requiere la asistencia de un tercio del
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numero legal de miembros que compongan el 6rgano colegiado de que se trate, con un minimo
de cuatro. Este quérum debe mantenerse durante toda la sesion.

En todo caso sera necesaria la presencia de la Presidencia y de la Secretaria, o de quienes
legalmente les sustituyen.

Articulo 57.- Las sesiones se celebraran en tnica convocatoria, en el lugar, dia y hora a la que se
convoque.

Si transcurridos treinta minutos desde la hora de la convocatoria, se presumiese que no se
alcanzara el nimero de asistentes necesarios para constituir validamente el 6rgano colegiado
convocado, la Presidencia dejara sin efecto la convocatoria posponiendo el estudio de los asuntos
incluidos en el orden del dia, bien para la siguiente sesién ordinaria, bien para una sesién
extraordinaria, si estima oportuno convocarla.

Articulo 58.- El Pleno del Ayuntamiento celebrara sesion ordinaria en la fecha y hora que
acuerde, como minimo una vez cada tres meses.

La Junta de Gobierno Local celebrara sesién ordinaria cada quince dias, en el dia y hora que ella
misma acuerde.

Las Comisiones Informativas celebraran sesién ordinaria en las fechas y horas que acuerden en
su sesidn constitutiva y, como minimo, una vez al mes.

Articulo 59.- La celebraciéon de sesiones ordinarias, cuya periodicidad sea superior al mes, se
fijara de forma que no corresponda celebrar sesion de este caracter en el mes de agosto. Si la
periodicidad de las sesiones ordinarias fuese mensual o mas reducida, no secelebrardn sesiones
ordinarias durante el mes de agosto.

Articulo 60.- Las sesiones extraordinarias del Pleno del Ayuntamiento seran convocadas por la
Alcaldia, por decisiéon propia o a peticion de la cuarta parte, al menos, de los miembros de la
Corporacion, sin que ningin Concejal o Concejala pueda solicitar mas de tres anualmente. La
peticion de convocatoria de sesion extraordinaria se presentard, suscrita por todos los
solicitantes, en la Secretaria General de la Corporacion, con expresa indicaciéon del asunto o
asuntos que deben ser recogidos en su orden del dia.

En este ultimo caso, la celebraciéon del Pleno no podra demorarse por mas de quince dias habiles
desde que fuera solicitada, no pudiendo incorporarse el asunto al orden del dia de un Pleno
ordinario o de otro extraordinario con mdas asuntos si no lo autorizan expresamente los
solicitantes de la convocatoria.

Si la Presidencia no convocase el Pleno extraordinario solicitado por el nimero de concejales
indicado dentro del plazo sefialado, quedard automaticamente convocado para el décimo dia habil
siguiente al de la finalizacién de dicho plazo, a las doce horas, lo que serd notificado por la
Secretaria General de la Corporacién a todos los miembros de la misma al dia siguiente de la
finalizacién del plazo citado anteriormente. En ausencia de la Presidencia o de quien legalmente
haya de sustituirle, el Pleno quedara validamente constituido siempre que concurra el quérum
exigido por la Ley, en cuyo caso sera presidido por el miembro de la Corporacién de mayor edad
entre los presentes.

Articulo 61.- Las sesiones extraordinarias de los restantes drganos colegiados municipales,
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seran convocadas cuando lo decidan sus respectivas Presidencias.

Articulo 62.- Son sesiones extraordinarias urgentes las convocadas por la Alcaldia o Presidencia
cuando la urgencia del asunto a tratar no permite convocar la sesién extraordinaria con la
antelacion minima de dos dias héabiles exigida por la Ley 7/1985, de 2 de abril.

En este caso debe incluirse como primer punto del orden del dia el pronunciamiento sobre la
urgencia. Si ésta no resulta apreciada se levantara acto seguido la sesion.

Articulo 63.- Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento son publicas, salvo en los casos en que, de
conformidad con lo previsto en la legislacién general, pueda acordarse el caracter secreto del
debate y votacidn de determinados asuntos.

Las sesiones de la Junta de Gobierno y de las Comisiones Informativas no son publicas, sin
perjuicio de lo que se disponga excepcionalmente por el Pleno para casos y sesiones puntuales y
Unicamente respecto de las Comisiones Informativas, y de que en una y otras pueda ser
requerida la presencia de empleados publicos para facilitar la informacién que se les solicite. En
casos excepcionales, podrd invitarse a otras personas a que hagan una exposicién sobre
determinado asunto ante la Comisiéon tras la cual y antes en todo caso de iniciarse la
deliberacion, abandonaran la sala de la reunién.

Articulo 64.- La Presidencia podra acordar, durante el transcurso de la sesién, que se
interrumpa la misma, para permitir las deliberaciones de los grupos sobre la cuestién debatida o
para descanso en los debates. Estas interrupciones no tendradn duracién superior a quince
minutos.

CAPITULO I
Del orden del dia

Articulo 65.- El orden del dia de las sesiones de los 6rganos colegiados municipales debera
constar en la convocatoria, o ser facilitado conjuntamente con ella.

Articulo 66.- Las sesiones se convocaran por correo electronico en los términos previstos en el
Titulo VIII con al menos dos dias habiles de antelacidn, salvo lo previsto en el art. 62 respecto de
las extraordinarias que lo sean con caracter urgente.

Articulo 67.- El orden del dia de las sesiones de cada 6rgano es establecido por su Presidencia,
pudiendo incluirse los asuntos que por la Secretaria respectiva hayan sido considerados
completamente tramitados y aquellos que, adn sin ello, la Presidencia ordene por escrito su
inclusion.

Articulo 68.- En las sesiones ordinarias solo pueden ser adoptados acuerdos sobre asuntos
incluidos en el respectivo orden del dia, salvo que fueren declarados de urgencia en la propia
sesidn, por el drgano colegiado.

En las sesiones extraordinarias y urgentes no pueden declararse de urgencia asuntos no
incluidos en su orden del dia.

Articulo 69.- Desde el momento en que se curse la convocatoria para una sesion, la
documentacién integra de los asuntos incluidos en el orden del dia estara a disposiciéon de los
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integrantes del 6rgano colegiado convocado en la Carpeta regulada en los arts. 122 y 123 del
presente Reglamento, y también en la unidad administrativa que tramite cada expediente

Articulo 70.- Los Concejales y Concejalas se sentaran en el salon de sesiones unidos a su Grupo.
El orden de colocacidn de los Grupos se determinara en Junta de Portavoces, teniendo preferencia
el Grupo que hubiera obtenido mayor niimero de votos.

En cualquier caso la disposicion tenderd a facilitar la emisién y recuento de votos.

CAPITULO III
De la comunicacion social y la informacién

Articulo 71.- Las convocatorias y drdenes del dia se las sesiones del Pleno se haran publicas en
los tablones de anuncio de este Ayuntamiento, y en los diferentes medios de difusién social con
los que cuente el Ayuntamiento.

La Corporacién dara publicidad resumida del contenido de las sesiones plenarias y de todos los
acuerdos del Pleno y de la Junta de Gobierno, asi como de las resoluciones del Alcalde o Alcaldesa y
las que por delegacion dicten los Delegados/as.

Articulo 72.- La obtencion de copias y certificaciones acreditativas de acuerdos municipales o
antecedentes de los de los mismos, se solicitaran por los medios previstos por el Ayuntamiento.

a) Se realizaran por parte de la secretaria las gestiones que sean precisas para que el/la
solicitante obtenga la informacién requerida en el plazo mas breve posible y sin que ello
suponga entorpecimiento de las tareas de los servicios municipales.

b) Las peticiones de informacion deberdn ser razonadas, salvo que se refieran a la
obtencion de certificaciones de acuerdos o resoluciones que, en todo caso, podran ser obtenidas
mediante el abono de la tasa correspondiente.

Articulo 73.- Las solicitudes que dirijan los/las vecinos/as a cualquier 6rgano del Ayuntamiento
enpeticion de aclaraciones o actuaciones municipales, se cursaran necesariamente por escrito, y
seran contestadas en los términos previstos en la legislacibn sobre procedimiento
administrativo.

a) En el caso de que la solicitud haga referencia a cuestiones de la competencia de otras
Administraciones atribuidas a érgano distinto, el/la destinatario/a de las mismas las dirigira a
quien corresponda, dando cuenta de este extremo al peticionario/a.

b) Cuando la solicitud formule una propuesta de actuacion municipal, su destinatario/a
informara al solicitante del trdmite que se le haya de dar. Si la propuesta llega a tratarse en algin
organo colegiado municipal, quien actile de Secretario/a del mismo remitira en el plazo maximo
de quince dias al proponente copia de la parte correspondiente del acta de la sesiéon. Asimismo
el/la Presidente/a del drgano colegiado podra requerir la presencia del autor/a de la propuesta
en la sesidn que corresponda, a los efectos de explicarla y defenderla por si mismo.

Articulo 74.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 35 de la Ley 9/1999, de 9 de abril de
Administracién Local de Aragén, los Portavoces de los distintos Grupos de Concejales que existan
en el seno de la Corporacién, junto con la Alcaldia de la misma, constituiran la Junta de Portavoces,
que serd el 6rgano de asesoramiento de la Presidencia para la adopcidn de decisiones de caracter
corporativo.En ningtin caso sus resoluciones constituiran acuerdos, sino que serviran de base
para una actuacién posterior.Cada Portavoz ostentard un ntimero de votos igual al nimero de
Concejales que represente.
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Articulo75.-La convocatoria de la Junta de Portavoces corresponde al Presidente, y no precisa de
formalidad alguna.Lo convenido en la Junta de Portavoces no precisara la redaccién de actas, si
bien podra formalizarse, en algiin caso concreto, en documento escrito firmado por los
asistentes.

CAPITULO IV
De los debates

Articulo 76.- Dado que todos los Concejales tendran a su disposicion todos los expedientes o
asuntos que vayan a ser tratados en el Pleno, desde el mismo momento de su convocatoria, en la
Secretaria General, en el Pleno se dara por conocido el tema por todos ellos, por lo que en
principio no se procedera a la lectura de los mismos, por lo que simplemente se dara cuenta de los
asuntos en el orden del dia, a no ser que sea solicitado por algiin Concejal o Concejala la lectura
de parte o de todo el expediente para la mejor comprension del mismo.

Si nadie pidiera la palabra en un punto del orden del dia, el mismo se entenderd aprobado por
asentimiento.

Articulo 77.- Si se promueve debate, las intervenciones, que seran ordenadas por la Presidencia
del 6rgano colegiado, se sujetaran, salvo casos excepcionales que se determinaran oidos los
Portavoces de los distintos Grupos y sin perjuicio de lo previsto en el art. 113, a las siguientes
reglas:

a) Sélo podra hacerse uso de la palabra previa autorizacién de la Presidencia.

b) La primera intervencion de cada Grupo, en el debate de cada asunto, no excedera de
cinco minutos.

C) Las siguientes intervenciones de cada Grupo no excederan de tres minutos.

d) Los Concejales o Concejalas que tengan atribuida la competencia en la materia a que
se refiera el asunto objeto de debate podran realizar, en conjunto, una primera intervencién que
no exceda de cinco minutos. Para contestar las intervenciones de otros Grupos podran optar por
hacerlo tras cada una de ellas, sin exceder en este caso, cada una, de tres minutos, o agruparlas,
una vez producido cada turno de ellas, en cuyo caso su intervencién de siete minutos.

e) No se permitird ninguna interrupcién a quien se halle en uso de la palabra, excepto por
parte de la Presidencia para llamar a la cuestién o al orden.

f) Quien se considere aludido por una intervencidn, podra solicitar de la Presidencia que le
conceda un turno por alusiones que no podra exceder de dos minutos. Tras esta intervencidn, la
persona autora de la alusion podra replicar durante un maximo de dos minutos.

g) Todos los tiempos de intervencion sefialados, excepto en el del turno de alusiones, podran
ser utilizados por un solo representante del Grupo Politico Municipal o distribuidos entre dos o

mas de ellos, sin exceder, en ningin caso, de los limites establecidos por cada turno.

h) Una vez que hayan intervenido por dos veces los Grupos que lo hayan solicitado, la
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Presidencia podra declarar concluso el debate y someter el asunto a votacion.

Articulo 78.- Si en los dictimenes de las Comisiones Informativas constan votos particulares, y si
se presentan enmiendas a las propuestas, unos y otros seran sometidos a debate y votacién antes
de la propuesta a que se refieran.

Las enmiendas habran de ser presentadas por escrito, firmado por la persona enmendante o
enmendantes, expresando literalmente el texto que se propone para sustituir el enmendado,
antes de iniciarse en la sesion la discusion del asunto a que se refieran.

CAPITULOV

De las votaciones
Articulo 79.- Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales o secretas.

Articulo 80.- Son ordinarias aquellas votaciones que se realizan levantando el brazo o
realizando un signo similar por parte, en primer lugar, de las personas que aprueban la
propuesta, en segundo lugar de las que la desaprueban, y en tercer lugar de las que se abstienen.

Articulo 81.- Son nominales aquellas votaciones que se realizan mediante llamamiento, por
orden alfabético de apellidos, y siempre en ultimo lugar la Presidencia, y cada Concejal, al ser

llamado, responde en voz alta “si”, “no”, o “abstencién”.

Articulo 82.- Son secretas aquellas votaciones que se realizan mediante papeletas, dobladas o en
cuatro partes, que se introducen en una urna por cada Concejal al ser llamado por el mismo
orden sefialado en el articulo anterior.

Articulo 83.- Una vez iniciada una votacién, no puede interrumpirse por ningtin motivo.

Articulo 84.- La ausencia de uno o varios Concejales, una vez comenzada la deliberaciéon de un
asunto, equivale, a efectos de la votacién correspondiente, si se produce, a la abstencidn.

Articulo 85.- El sistema normal de votacidn serd la ordinaria.Se utilizara la votacién nominal
cuando lo acuerde el propio Pleno, para un caso concreto.Las votaciones seran secretas, ademas
de cuando asi lo establezcan disposiciones de caracter general, cuando lo ordene la Presidencia
por referirse a asuntos personalesde los Concejales o de sus parientes en tercer grado, o afectar a
la imagen o prestigio de la Corporacion.

Articulo 86.- Quedaran aprobado los acuerdos si obtienen el voto de la mayoria de presentes,
salvo que segin la Ley se exija un quérum especial, en cuyo caso la propuesta solo quedara
aprobada si alcanza el quérum exigido, quedando rechazada en caso de no alcanzarlo.

Articulo 87.- En caso de empate se efectuard una nueva votacion y, si persistiere el empate,
decidira el voto de calidad de la Presidencia.

Articulo 88.- Finalizada la votacion, la Presidencia proclamara el acuerdo adoptado.

Articulo 89.- Proclamado el acuerdo, cada Grupo podra solicitar de la Presidencia un turno de
explicaciéon de voto que no podra exceder de tres minutos.

CAPITULO VI

De las llamadas a la cuestion y al orden
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Articulo 90.- La Presidencia de una sesion podra llamar a la cuestién al Concejal o Concejala que
estd haciendo uso de la palabra, bien por realizar digresiones extrafias al asunto de que se trate
de acuerdo con el articulo 114 del presente Reglamento, bien por volver sobre lo que estuviere
discutido o votado, o bien por exceder del tiempo de intervencién.Tras una segunda llamada a la
cuestion en la misma intervencion de un Concejal o Concejala, la Presidencia podra retirarle el
uso de la palabra, sin perjuicio de que otro miembro de su Grupo pueda intervenir durante el
resto del tiempo que le corresponda en su turno.

Articulo 91.- La Presidencia de una sesién podra llamar al orden al Concejal o Concejala que:

a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la Corporaciéon o de sus
miembros, de las Instituciones publicas o de cualquiera otra persona o entidad.

b) Produzca interrupciones o, de cualquier forma, altere el orden de las sesiones.

) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o una vez que le haya sido
retirada. Tras tres llamadas al orden en la misma sesién, con advertencia en la segunda de las
consecuencias de una tercera llamada, la Presidencia podra ordenar al Concejal o Concejala que
abandone el local en que se esté celebrando la reunién, adoptando las medidas que considere
oportunas para hacer efectiva la expulsion.

CAPITULO VII

Del orden en el Salon de Sesiones

Articulo 92.- La Presidencia velara, en las sesiones publicas del Pleno del Ayuntamiento, por el
mantenimiento del orden en el Salén de Sesiones, pudiendo ordenar la expulsién de aquellas
personas que perturbaran el orden, faltaren a la debida compostura o dieren muestras groseras
o inadecuadas de aprobacion o desaprobacion.

TITULOV

De las Mociones, Ruegos y Preguntas

CAPITULO I

De las Mociones

Articulo 93.- La presentacidn, tramitacidn y decisién sobre las mociones que se formulen por los
Concejales del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego, se sujetaran a lo establecido en el presente
Capitulo sin perjuicio de lo dispuesto en la normativa de rango legal sobre régimen local

Articulo 94.- Se consideran mociones, las proposiciones suscritas por uno o mas Grupos
Politicos Municipales o miembros de la Corporacion, en las cuales, tras la exposiciéon de la
justificaciéon que se considere oportuna, se pretende la adopcién de un acuerdo por un 6rgano
colegiado.

Articulo 95.- Las mociones se formulardn siempre por escrito y se presentaran en el Servicio
competente para su tramitaciéon por razén de la materia. Si se desea que se sometan
directamente al conocimiento de un érgano colegiado de caracter decisorio, se hara constar as{ y
se presentaran en la Secretaria General de la Corporacion.
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Articulo 96.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 122 de Ley 9/1999, de 9 de abril de
Administracién Local de Aragén, las mociones que se presenten en la Secretaria General, se
clasificardn en uno de los siguientes Grupos:

a) Mociones resolutorias.

Aquellas que proponen la adopcién de acuerdos que, sea por su contenido, por implicar la
realizacién de un gasto, por representar la asuncién de compromisos o de caracter econémico, o
por precisar la realizacion de estudios o la aportacién de antecedentes, exigen una previa
tramitacion y la emision de informes por uno o varios Servicios Municipales.

b) Mociones de tramite.

Aquellas que se limitan a proponer el acuerdo de iniciar o de imprimir urgencia a
unasactuaciones sobre una materia y que, por tanto, Unicamente impulsan la actuacién
municipal iniciando o acelerando un expediente en el que, tras su tramite, se propondra la
decisién que corresponda.

c) Mociones formales.

Aquellas cuya propuesta de acuerdo es de caracter ideolégico, programatico oprotocolario, para
cuya adopcidn no se precisa tramitaciéon previa alguna.

Articulo 97.- La Alcaldia decretara la inclusién de cada mocién en el Grupo que corresponda y
dispondra, respecto de las resolutorias, su pase al Servicio competente para su trdmite en
funcién de la propuesta formulada y, respecto de las de los otros grupos, su inclusiéon en la
préxima sesidn que se celebre por el 6rgano al que se dirijan.

Articulo 98.- Cuando se pretenda someter directamente el érgano colegiado decisorio una
mocion, por razén de urgencia, el autor de la misma dispondra de cinco minutos para exponer
las razones justificativas de la urgencia, sin entrar en el fondo del asunto. Finalizada esta
exposicion, conceder al solicitante, 0 a un representante de ellos si son varios, un turno de
oposicién a la declaracién de urgencia, por un tiempo maximo de tres minutos, entrandose en el
estudio y deliberacion de la mocioén si ésta es favorable.

Articulo 99.- El debate y votacion de las mociones declaradas urgentes, se ajustara a lo
establecido en los Capitulos Il y 1V, del Titulo IV de este Reglamento.

CAPITULO II

De los Ruegos y Preguntas

Articulo 100.- Se consideraran ruegos las peticiones formuladas por un miembro de la
Corporacion a otro, en orden a la adopcién de determinadas medidas, en relacién con el
funcionamiento de servicios sobre los que tenga atribuida la direccién politica.

Articulo 101.- Se consideraran preguntas las interrogaciones formuladas por un miembro de la
Corporacion a otro, relativas a un hecho, una situacién o una informacién o sobre si se ha
tomado o va a tomarse alguna medida en relacién con un asunto, todo ello sobre materias o
servicios sobre los que tenga atribuida la direcciéon politica del preguntado.

Articulo 102- Los ruegos y las preguntas podran formularse en las sesiones ordinarias de los
6rganos colegiados municipales, después de despachar los asuntos comprendidos en el orden del
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dia y los declarados urgentes.

Articulo 103.- Los miembros de la Corporacion podran formular en el Pleno, oralmente o por
escrito, ruegos y preguntas relativos a la actuacién o a los propésitos de actuacion de los rganos
de gobierno de la Corporacion.

Articulo 104.- Las preguntas formuladas oralmente en el transcurso de una sesién seran
contestadas en la sesion siguiente, salvo que el interpelado dé respuesta inmediata.

Las preguntas formuladas por escrito deberan hacerse veinticuatro horas antes, como minimo,
del inicio de la sesion, y seran contestadas durante la misma, salvo que el destinatario pida su
aplazamiento para la sesiéon siguiente. La Presidencia podrd reconducir a su verdadera
naturaleza de ruego o pregunta las que se presenten inapropiadamente como preguntas o
ruegos.

Articulo 105.- Concedida la palabra por la Presidencia, el Concejal o Concejala que vaya a
formular un ruego o una pregunta procedera a hacerlo, pudiendo preceder al texto del mismo
una sucinta exposicion justificativa.

Articulo 106.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el art. 127 de Ley 9/1999, de 9 de abril, de
Administracién Local de Aragoén, el miembro de la Corporacién al que se dirija el ruego o la
pregunta podra contestar seguidamente en el mismo acto, si le es posible, o, en otro caso, hacerlo
directamente por escrito dirigido al que se lo formulase, dentro de los veinte dias siguientes.

Articulo 107.- En ningln caso se abrira debate sobre los ruegos y las preguntas. Las
intervenciones se limitardn a su formulacién y a la toma en consideracién o contestacién por
aquel a quien se dirijan. Ninguna intervencion en el turno de ruegos y preguntas excedera de
tres minutos.

Articulo 108.- Cuando alguna de las asociaciones o entidades representativa de intereses
generales o sectoriales de los vecinos desee efectuar una exposicion ante el Pleno en relacién con
algin punto del orden del dia en cuya previa tramitacién administrativa hubiese intervenido
como interesado, debera solicitarlo a la Alcaldia antes de comenzar la sesién. Con la autorizacion
de esta y a través de un Unico representante, podra exponer su parecer durante el tiempo que
sefiale la Presidencia, con anterioridad a la lectura, debate y votacidn de la propuesta incluida en
el orden del dia.

Articulo 109.- Terminada la sesion del Pleno, la Alcaldia puede establecer un turno de ruegos y
preguntas por el publico asistente sobre temas concretos de interés municipal Corresponde a la
Alcaldia ordenar y cerrar este turno. Dichas intervenciones no constaran en acta.

TiTULO VI

Economia administrativa

Articulo 110.- Toda sesion, sea ordinaria o extraordinaria, habra de respetar el principio de
unidad de acto y se procurard que termine en el mismo dia de su comienzo, si bien

OM 19. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO



excepcionalmente se puede permitir por parte de la Presidencia su continuacién finalizado el
dia. En el caso de las sesiones plenarias, se procurara especialmente que la parte dispositiva de la
misma, consistente en la toma de los acuerdos, haya finalizado totalmente antes del cambio de
dia.

Articulo 111.- Las sesiones de los érganos colegiados se desarrollaran ininterrumpidamente
desde la hora de su comienzo, si bien durante el transcurso de una sesién la Presidencia podra
excepcionalmente acordar o conceder interrupciones a su prudente arbitrio a fin de permitir las
deliberaciones de cada grupo por separado sobre la cuestion debatida.

Articulo 112.- Segun el articulo 77 del presente Reglamento ninguna intervencién plenaria
podra tener una duracion superior a los cinco minutos, salvo excepciones que justifiquen una
disertacién mas amplia y que deberan ser expuestas por el Concejal o Concejala al principio del
uso de la palabra y autorizadas por la Presidencia.

Articulo 113.- Ninguna intervencion plenaria podra versar sobre temas no relacionados con la
ciudadania de Villamayor de Gallego y sus intereses, al tiempo que dichas intervenciones
deberan centrarse sobre el fondo de la cuestiéon que se debate sin derivar en divagaciones, rodeos
o vaguedades innecesarios, habida cuenta de que el Pleno del Ayuntamiento Pleno tinicamente
adopta acuerdos que son de la competencia municipal

Articulo 114.- Por el incumplimiento de lo dispuesto en los dos articulos anteriores
laPresidencia podra aplicar el régimen disciplinario previsto en los arts. 91 y 92 del
presente Reglamento.

TITULO VII
Actas Digitales

Articulo 115.- En el Ayuntamiento de Villamayor de Gallego las actas plenarias podran adoptar el
sistema de Actas Digitales. En los demas casos dicho sistema se utilizara de manera preferente, y
siempre que fuera posible.

Articulo 116.- El Acta Digital se define un documento electrénico y multimedia, compuesto al
menos por los siguientes elementos:

Acta sucinta: Documento electrénico que contiene los puntos del orden del dia de
una sesion o reunioén de un érgano colegiado municipal y los acuerdos tomados en cada uno de
los puntos de dicho orden del dia. Dependiendo del tipo de sesién de la que se tiene que levantar
acta, puede tener un formato especifico, incluso determinado por legislacién vigente como es el
caso de las Actas de los Plenos Municipales.

Documento audiovisual o video: Grabacién en video de todo lo ocurrido en la
sesién o reunién conteniendo audio e imagenes. Este documento recoge la literalidad de las
intervenciones de cada uno de los oradores (normalmente Concejales y Concejalas), y se integra
en el documento electrénico de forma enlazada.

Firma electrdnica: la firma electrénica de curso legal de la persona que ostenta la
Secretaria de la sesidon dota de fehaciencia y efectos de Derecho al documento. Esta firma se
realiza haciendo uso del certificado de firma de dicha persona. En el caso de los Plenos
Municipales, el Acta Digital lo firma el Secretario o Secretaria General del Ayuntamiento y en su
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caso la Alcaldia-Presidencia.

Articulo 117.- Clausula de responsabilidad. De acuerdo con el articulo anterior, el Acta
Digitales un documento publico y oficial, rubricado y validado por la persona titular de la
Secretaria General, en su funcién de fe publica. En consecuencia se deben guardar todas las
cautelas respecto de su manejo y tratamiento, siendo recomendable evitar la descarga total o
parcial y la republicaciéon habida cuenta de que los principios de transparencia y publicidad se
salvaguardan igualmente con el mero visionado de la parte audiovisual, la cual se encuentra a
disposicion de todas las personas en su sitio oficial sin limite de reproducciones. El
incumplimiento del deber de cautela previsto en el presente articulo darda lugar a
responsabilidad en los casos en los que el trafico o redifusion del Acta Digital perjudique la
imagen o los intereses corporativos.

Articulo 118.- En lo no previsto en el presente Titulo, sera de aplicacion a las Actas Digitales el
régimen juridico vigente de las Actas.

TITULO VIII

Comunicaciones electrénicas

CAPITULO I

Comunicaciones de los Concejales

Articulo 119.- Los Concejales y Concejalas del Ayuntamiento de Villamayor de Gallego tienen el
derecho y el deber de comunicarse con el mismo por medios electrénicos. Los grupos politicos, a
través de sus secretarias en su caso y con el apoyo del personal municipal en todo caso
facilitardn el correcto ejercicio de las comunicaciones electronicas. No se permitiran
comunicaciones de otro tipo salvo que concurran razones puntuales de fuerza mayor.

Articulo 120.- El sistema interno de comunicaciones y publicaciones electréonicas

Sin perjuicio de las publicaciones que en base a los principios de transparencia y publicidad se
realicen en la web institucional, existird un sistema interno de comunicaciones y publicaciones
electrénicas a fin de facilitar el acceso a las Actas de los drganos colegiados, al respectivo Orden
del Dia de cada sesion y sus expedientes, y a cualquier otra informacién que se decida compartir
o bien solicite por parte de un Concejal o Grupo Politico Municipal, todo ello a fin de agilizar los
tramites administrativos y generar un ahorro considerable limitando en la medida de lo posible la
impresion en papel.

El acceso a dicho sistema se realizara a través de una contrasefia que se facilitara al Secretario de
cada uno de los Grupos Politicos Municipales, que permitird entrar al servidor donde se
encuentran todas las carpetas creadas al efecto. Tal acceso quedara restringido a la mera lectura
de los indicados documentos y su respectiva impresion, sin que, en modo alguno, quepa la
posibilidad de alterar el contenido del texto de cada una de las mismas.

Articulo 121.- Carpeta genérica expedientes

Existird una carpeta genérica de expedientes a la cual todos los Grupos Politicos Municipales
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tendran acceso directo, pudiendo ver indistintamente, sin restricciéon alguna, todos ellos la
informacion de expedientes que en la misma se inserten, particularmente la referida en el
articulo anterior.

Articulo 122.- Carpeta particular expedientes

Existira una carpeta de expedientes mediante la que se facilitara la informacion a cada uno de los
Grupos Politicos municipales que haya sido previamente solicitada en la forma prevista en el
siguiente Capitulo. Dicha informacién tendra caracter particular y secreto, pudiendo iinicamente
acceder a la misma el Grupo Politico, titular de la mencionada carpeta.

Articulo 123.- Tablén interno de los Grupos Politicos

Existird un tablén interno de Grupos Politicos en el que se dara publicidad a cuantas circulares,
avisos o anuncios sean de su interés, pudiendo acceder al mismo cada una de las concejalias o
secretarias de Grupo con la clave que les ha sido asignada.

CAPITULO II

Acceso a la informacion

Articulo 125.- Para los casos en los que los Concejales y Concejalas deseen acceder a
informaciones y documentos que no estén ya publicados, el procedimiento de solicitud de los
mismos sera el siguiente:

9 - El Grupo Politico Municipal debera solicitar por correo electrénico a la Secretaria General
(secretaria.villamayor@dpz.es) la informacién interesada, utilizando para ello la cuenta de correo
que dispone cada Grupo Politico con dominio municipal villamayordegallego.es No se exige,
aunque se considera conveniente, que dicha solicitud venga firmada electrénicamente por un
Concejal o Concejala, estableciéndose la presuncién de que cualquier correo que provenga de una
cuenta oficial municipal ha sido enviado por sus titulares.

2- Tal solicitud serd trasladada al Departamento del que dependa el expediente cuya
informacién se solicita, para que, a su vez, el Concejal o Concejala Delegado de la respectiva Area,
o Subdrea autorice, si lo estima procedente, la evacuacién de la documentacién solicitada.
Firmada por la Concejalia competente la correspondiente autorizacién, el Departamento
trasladara a la Secretaria General, por via telematica, la debida informacién.

2- A continuacion, desde Secretaria General se comunicarid mediante correo electréonico al
Grupo Politico la disponibilidad de la informacién solicitada en la carpeta particular de
expedientes prevista en el art. 123, y excepcionalmente la denegacién de la informacion de
forma motivada.

2- Cuando la informacién solicitada no se hallare en soporte informatico o por
cualquier motivo fuera mas operativo en el caso concreto el acceso o la atencién presencial
respecto a la misma, la Concejalia Delegada citard por correo electrénico a los solicitantes
trasladando la hora o el horario de atencién en el que se procedera a la puesta a disposiciéon
presencial de la documentacion. Si tal acceso se considerase insuficiente por parte del solicitante,
y Unicamente tras el mismo, puede de nuevo solicitarse por correo electrénico copia de alguno o
algunos de los documentos y expedientes visualizados. En estos casos excepcionales en los que
los solicitantes obtengan copias de los originales, y al objeto de evitar cualquier utilizacién de la
informacién que se entregue a finalidades diferentes de las que motiven su entrega, o cualquier
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divulgacién de éstas, la persona receptora de las mismas debera firmar el documento que se
ofrezca responsabilizandose de tal extremo.

CAPITULO 111

Clausulas comunes

Articulo 126.- Con caracter general, las solicitudes, convocatorias o comunicaciones oficiales
entre los distintos Grupos Politicos y Concejales entre si, y entre estos y el Ayuntamiento o
cualquier servicio o empleado del mismo deberan efectuarse mediante correo electrénico,
utilizando para ello la cuenta de correo institucional de la que dispone cada uno de los Grupos y
Concejales con dominio villhmayordegallego.es

Excepcionalmente, cuando no fuera posible lo anterior, se utilizaran los medios tradicionales, si
bien en base a los principios de economia en el gasto y administrativa se procurara la reduccién
del papel todo lo que resulte posible en lo relativo a comunicaciones, copias y fotocopias.

Articulo 127.- En todo caso, la utilizacion de cualquier informacién municipal a la que se tenga
acceso por cualquier medio, electrénico o no, a finalidades diferentes de las que motiven su
entrega, publicacion o puesta a disposicidn, dara lugar a responsabilidades, las cuales se exigiran
en aras a la salvaguarda del sistema.

Articulo 128.- En lo no previsto en el presente Titulo, se estara a lo previsto en los arts. 14 a 17
del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, salvo en lo que
contravenga la normativa de rango legal que se dicte al respecto.

Articulo 129.- Los Departamentos de Secretaria e Informatica, asi como el resto de los servicios
municipales asistiran a los Concejales y Concejalas, y en su caso a las secretarias de Grupo, para
el buen funcionamiento del sistema de comunicaciones electrénicas, derechos y obligaciones
previstos en el presente titulo.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente a aquel en el que se publique en el
Boletin Oficial de la Provincia su aprobacidn definitiva, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo
70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local”
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